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   自动化学院

 自本教〔2016〕5号
自动化学院关于本科教学调课管理的补充规定

根据重大校教〔2016〕28号文《重庆大学本科教学调课管理规定》，调课是指调整上课时间、改变上课地点（室外写生、现场考察等教学形式应在排课计划阶段事先说明）、调换任课教师、临时停课等行为。学校每学期根据各学院授课总学时数，给出各学院临时调课最大允许量，调课最大允许量为各学院开设课程总学时数的0.25%。超出调课最大允许量后，需进一步经由院长审核签字后方可调整，同时学校以负分形式纳入学院的学年度考评。
为规范教学行为，保障学院教学工作顺利开展，学院现制定补充规定如下：

（1） 学院原则上不允许由于个人科研项目出差、以个人名义参加各类会议等私人业务原因调课。

（2） 若因科研行政事务调课需提前两周向学院申请，其中科研业务出差调课需由学院分管科研副院长签字，再由分管教学副院长签字，方可请假。

（3） 所有调课均需提供相应佐证材料。

（4） 满足学校文件中调课范围所提及的5条限定条件的调课，均可按需到学院进行申请。

（5） 特殊情况，原则上每位老师每一年内只能申请调课一次。

（6） 一旦调课，则教务处不能再次修改，请各位老师慎重对待。
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