自动化学院本科专业课试卷规范性自查要求

一、任课老师检查内容

	检查内容
	具体要求

	试卷评阅规范性
	1、评阅试卷一律采用红笔。
2、试卷首页得分栏必须逐题填写，并有总分。
3、要有批改痕迹，给出减分、得分。

4、有修改的地方（如分数变动），教师须在改动旁用红笔签名。
5、试卷评阅自始至终按评分标准进行，不允许出现前后不一致的情况。
6、统计总分不能出现错误。
7、各大题处有记分，每道小题前应给出所扣小分。

	试卷档案袋资料完整性
	1、考生签到表（主考老师、阅卷老师处签名）。
2、考生原始试卷，若仅为答题纸，则需空白试卷一份。
3、清点试卷份数：试卷实有份数、签到表人数、档案袋封面份数、成绩单人数四者一致。
4、成绩单：①网上试卷分析；②网上成绩单（最终成绩）；③成绩构成（每个学生的成绩明细，含平时、实验、末考等，以及各项占比）。签名。
5、试卷答案及评分标准。

6、试卷档案袋封面、底面，信息填写完整，归档人处签名。

	若无考试，则检查
	1、考核资料（纸质、光盘均可），考核资料份数与成绩单上份数一致。
2、成绩单：①网上试卷分析；②网上成绩单（最终成绩）；③成绩构成（每个学生的成绩明细，含平时、实验等，以及各项占比））。签名。

3、档案袋封面、底面，信息填写完整，归档人处签名。


二、课程负责人检查内容

	检查内容
	具体要求

	试卷规范性
	1.试卷的命题人，审题人，日期要齐全；
2.命题人，审题人，且不能为同一人。

	A、B卷重复率
	1.当学期A、B卷重复率<30%
2.无论有无补考，A、B卷同时出题，一套用于正考，另一套备用或用于补考

	近三年A卷重复率
	连续三年的A卷，任意两套重复率<20%

	归档规范性
	提交电子版及纸质版到学院教务处

	考核内容类型比例
	涵盖以下四类，考核内容各类比例约为认知类20% ，理解类30%，简单应用类30%，综合应用类20%。

	答案及评分标准规范性
	需要给出每道题详细答案，每道题解题的步骤分或答题要点的分值。


自动化学院本科专业课试卷规范性自查教师确认表

（本表一式两份，一份存放于试卷，一份存放于院教务办）
课程名称：                         授课学生年级：       任课教师： 
考试学期：    -    学年第    学期  教学班号：           考试人数：         
	检查内容
	具体要求
	是否完成

	试卷评阅规范性
	1、评阅试卷一律采用红笔。
2、试卷首页得分栏必须逐题填写，并有总分。
3、要有批改痕迹，给出减分、得分。

4、有修改的地方（如分数变动），教师须在改动旁用
红笔签名。
5、试卷评阅自始至终按评分标准进行，不允许出现前   

后不一致的情况。

6、统计总分不能出现错误。
7、各大题处有记分，每道小题前应给出所扣小分。
	1.   是□        否□

2.   是□        否□

3.   是□        否□

4.   是□        否□

5.   是□        否□

6.   是□        否□

7.   是□        否□

	最终考试以试卷进行的请完成表A

	表A

试卷档案袋资料完整性
	1、考生签到表（主考老师、阅卷老师处签名）。
2、考生原始试卷,，若仅为答题纸，则需空白试卷一份。
3、清点试卷份数：试卷实有份数、签到表人数、档案

袋封面份数、成绩单人数四者一致

4、成绩单：①网上试卷分析；
②网上成绩单（最终成绩）；
③成绩构成（每个学生的成绩明细，含平时、实验等，以及各项占比））。
④签名。

5、试卷答案及评分标准。

6、试卷档案袋封面、底面，信息填写完整，归档人处签名。
	1.   是□        否□

2.   是□        否□

3.   是□        否□

4. ①是□        否□

   ②是□        否□

   ③是□        否□

④是□        否□   

5.   是□        否□

6.   是□        否□

	最终考试以其他形式进行的请完成表B

	表B

若无考试，则检查
	1、考核资料（纸质、光盘均可），考核资料份数与成绩单上份数一致。
2、成绩单：①网上试卷分析；
②网上成绩单（最终成绩）；
③成绩构成（每个学生的成绩明细，含平时、实验等，以及各项占比））。
④签名。

3.、档案袋封面、底面，信息填写完整，归档人处签名。
	1.   是□        否□

2. ①是□        否□

   ②是□        否□

   ③是□        否□

④是□        否□  

3.   是□        否□


自查教师签字：                                        自查时间：
自动化学院本科专业课试卷
规范性自查课程负责人检查确认表

（本表一式两份，一份存放于试卷，一份存放于院教务办）
课程名称：                           课程负责人： 
考试学期：    -      学年第    学期     

	检查内容
	具体要求
	是否完成

	试卷规范性
	1.试卷的命题人，审题人，日期要齐全
2.命题人，审题人，且不能为同一人
	1.是□        否□

2.是□        否□

	A、B卷重复率
	1.当学期A、B卷重复率<30%
2.无论有无补考，A、B卷同时出题，一套用于正考，另一套备用或用于补考
	1.是□        否□

2.是□        否□

	近三年A卷重复率
	连续三年的A卷，任意两套重复率<20%
	是□        否□



	归档规范性
	提交电子版及纸质版到学院教务处
	是□        否□

	考核内容类型比例
	涵盖以下四类，考核内容各类比例应约为认知类20% ，理解类30%，简单应用类30%，综合应用类20%
	是□        否□

	答案及评分标准规范性
	需要给出每道题详细答案，每道题解题的步骤分或答题要点的分值。
	是□        否□


自查负责人签字：                                自查时间：
