
自动化学院       年本科毕业设计 

学生各个环节签录单 
年级专业：             学生学号：          学生姓名：             

指导教师姓名：                     是否校外完成毕业设计 □是 □否                       

一、每周签到（校外设计的学生，校外时由校外指导教师签字，返校后由校内教师签字;若学生有学院正

式请假条，指导教师可在请假当周签“请假+教师姓名”确认；若学生有适当理由、情节较轻、态度较好

且未影响研究进展，校内指导教师可于后期在未签字周次签“补签+教师姓名”确认，时间落为补签当日，

包括校外毕设的同学。） 

周次 指导教师签字确认 时间 

 

周次 指导教师签字确认 时间 

（1）第18周   （2）第 8周   

（1）第19周   （2）第 9周   

（2）第1周   （2）第10周   

（2）第2周   （2）第11周   

（2）第3周   （2）第12周   

（2）第4周   （2）第13周   

（2）第5周   （2）第14周   

（2）第 6周   （2）第15周   

（2）第 7周   （2）第16周   

二、检查环节确认（1.指导教师签完字后，检查教师才进行检查；2.校外毕业设计的同学，可缺省第 1、

2 环节教师签字（请于备注栏备注“校外设计”四个字，校内的不用备注）；3.若学生有学院正式请假条，

指导教师可在请假当周签“请假+教师姓名”确认；4.若学生有适当理由、情节较轻、态度较好且未影响

研究进度并事后找教师补检，检查教师可在未签字处签“补签+教师姓名”确认，时间落为补签当日） 

环节 指导教师签字 时间 检查教师签字 时间 

校外设计备注 

（校内设计不用签

字第 1、2 环节） 

第 1 环节（任务书、开题报告）      

第 2 环节（进度检查）      

第 3 环节（答辩前，论文及附

件规范化检查） 
     

三、答辩确认 

该生按照计划完成毕业设计相关内容，同时毕业设计论文达到答辩要求，并按照学校要

求完成论文及附件规范化排版，同意该生进入答辩环节。 

  

校外指导教师（校外设计需签此项）：                  时    间：           

  

指导教师：                                         时    间：           

注：（1）签到周次应该在毕设要求的周次内（由于每学期长短不同，周次不同），每周必须由
指导教师（若为校外设计应由校外指导教师签字）签字确认一次。 
（2）毕业论文达到答辩要求需由指导教师确认，若为校外设计，需有校外指导教师签字。 
（3）以上各个栏目需相关教师签字，在答辩前上交学院教务办，各处签字齐全方可进行答辩，
缺漏签字及代替教师签字情况不予进入本组答辩，视情节处以参加学院二次答辩或取消参加
答辩资格，并给予相应处分。 


